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Prezado Professor(a),

Este € o manual do novo Sistema de Cadastramento dos Projetos
Pedagogicos de Cursos de Graduacao (SCG), no qual serao inseridos todos os
dados relativos a concepc¢ao, estrutura e funcionamento dos cursos de
graduacao. Esses dados servirao de base para adequar o Sistema de Registro
Académico as atualizacdes dos projetos e também ao novo Regimento dos
Cursos de Graduacao da UEPB. Aléem disso, o SCG servira como base para uma
mais plena integracao com outros sistemas usados na Instituicao. Por isto, para
garantir a confiabilidade e a fidedignidade das informacdes, € imprescindivel
que os dados sejam inseridos corretamente no Sistema.

PRIMEIROS PASSOS
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n Acesso ao sistema

O acesso ao SCG sera feito entrando-se pelo
Sistema de Registro Académico.

O SCG s0o estara disponivel para os membros
do NDE que forem cadastrados pela
Coordenacao de Ensino Superior (CES).
Somente apos a sua aprovacao pelo CONSEPE
e publicacdo em Diario Oficial da Paraiba, o
Projeto Pedagogico de Curso (PPC) ficara
disponivel pelo Controle Académico para
professores e estudantes.

' Na pagina inicial constara o,
I botao Projeto Pedagogico deg
|
|

Universidade Estadual da Paraiba
W Sistema de Controle Académico

Seja bem-vindo!

Ao entrar aparecera a seguinte tela:
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Tela inicial do SCG

Antes de iniciar o uso das funcionalidades do sistema, € necessario escolher
corretamente o numero do curriculo ao qual o PPC esta associado. Essa
associacao deve acontecer para fins de equivaléncia de componentes

Agoravejamos as funcionalidades:

- O botdo abre o site da Pro-Reitoria de Graduacdo na pagina de
conteudo sobre o Projeto Pedagogico de Curso. Sao informacdes de
orientacdes de cadaitemdo PPC.

Nessa opcao € possivel visualizar as informacdées de um componente,
adicionar ementa ou excluir todos os componentes definidos para o curso.
Os componentes curriculares cadastrados estarao em uma base de dados e
também poderao ser acessados e utilizados por outros cursos de graduacdao.

Adicionar Ementa

O item Ementario apresenta dois botbes de acdes, um de adi¢ao e outro de
visualizacao. Essas informacées da ementa so poderao ser inseridas com os
componentes ja cadastrados.

Adicionar ementa ao componente curricular — essa opcao permite
cadastrar aementa e a bibliografiaao componente.

A partir da opcao Adicionar ementa, € possivel cadastrar ementa. Com o
passar do tempo, caso haja necessidade de atualizar a ementa, entao uma
nova poderaserinserida, ficando a antigainativa no sistema.

. Verementa ativa — visualiza a ementa cadastrada.

E Manual de Preenchimento do SCG



. Exclui um componente ja cadastrado. Caso ndo seja permitida a
exclusdo, o sistemaindicara que ele esta sendo usado por outro PPC.

Editar PPC — Nessa funcdao podem ser inseridas e editadas todas as
informacoées do PPC.

. Fazer download do PPC - Essa € a funcao que possibilita salvar o
arquivo no formato PDF, podendo ser visualizado por completo como
umdocumento, segundo as normas da ABNT, podendo o NDE verificar
a disposicao dasinformacdes digitadas.

ﬂ EDITAR PPC
ORTANTE

Se os dados do PPC forem digitados no SCG
por mais de um membro do NDE
simultaneamente, existe um risco de perda
de informacdo devido ao tempo que as
informacées forem salvas. Por isso,
recomendamos que cada NDE defina como
irdo inserir e editar seu projeto.

Os campos a sequir apresentam as paginas
para insercao dos dados de cada item do
projeto, sendo algumas em texto corrido e
outras com pequenos campos de
preenchimento numericos ou nomes
especificos.

Os itens que se destinam a insercdo de texto
corrido sao 01. Apresentacao, 03. Base
Legal, 04. Concepcdo e Justificativa, 05.
Objetivos, 06. Perfil do Egresso, 07.
Organizacao Curricular, 08. Metodologia de
Ensino e Avaliacdao, 10. Ementario, 11.
Referéncias.

Todas essas informacdes podem ser
digitadas diretamente no sistema ou
copiadas de um documento ja existente.
Atualmente, como os cursos de graduacaoja
possuem um PPC, o preenchimento desses
itens torna-se um procedimento mais facil.
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Nas paginas de insercao de texto
corrido estao disponiveis as
ferramentas basicas de um editor de
texto. Algumas formatacées como a
definicdao de margens e
espacamento nao precisam ser
realizadas nesse momento, pois, ao

As paginas programadas para
receberem dados numericos, nao
aceitam letras. Caso nao existia
nenhum dado a serinformado, deve
ser digitado o numero “0” ou o
sistema nao permitira que as
informacodes da pagina sejam salvas.

gerar avisualizacao em PDF, a pagina
ja sera colocada nos parametros
adequados do documento final.

Salvando apagina

Ao inserir as informacdes corretamente em qualquer pagina, o botao Salvar
ficara disponivel para guardar as informacdes no sistema. Caso alguma
informacado seja preenchida da maneira incorreta, o botao Salvar nao ficara
disponivel.

A confirmacao das informacdes da pagina € dada apos o preenchimento de
todos 0s campos e com a seguinte imagem que aparece abaixo. Isso indica
que abase de dados do PPCjafoialimentada.

Nome dos Professores

Nos campos em que € necessario digitar o nome de algum professor, as
informacdes do nome do docente serdo provenientes do cadastramento da
PROGEP. Ao iniciar a digitacao, o nome aparece automaticamente, restando
apenas confirmar a referéncia clicando-se em cima do nome sugerido.
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MATRIZ CURRICULAR

O item 09. Matriz Curricular contém as informacades referentes ao cadastro
dos componentes, bem como sua distribuicao e a totalizacao dessas cargas
horarias.

Adicao/associacao de um componente

Nessa acdo, pode-se
adicionar ou associar o
componente definindo-
se sua carga horaria, a
dimensdo formativa, o
semestre ideal, o pré-
requisito e a
equivaléncia. Associar
um componente
significa que ele ja
existe na base de dados
do sistema e pode ser
feito no momento da
digitacao do nome do
componente; ou seja,
ao iniciar a digitacao
do nome do
componente, ele
aparecera
automaticamente.

Adicionar um componente significa que ele ainda nao existe na base de
dados. Para isso sO basta digitar o nome “Novo Componente” no campo
Localizar. Essas palavras disponibilizardo o botao “Cadastro de novo
componente curricular”. Ao acessar o cadastro de um novo componente, o
NDE devera definir, além do nome, a carga horaria, que pode ser dividida
entre as dimensdes formativas e também a escolha dos pré-requisitos,
digitando-se o nome do componente no campo Pré-requisito.
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Integralizacao Curricular

O botdo de Integralizacao Curricular exibe os totais das cargas horarias em
numeros e em percentuais das dimensées formativas. Nessa tela € possivel
verificar se os valores de carga horaria estao em conformidade com as
resolucoes estaduais e nacionais do MEC. Todos os cursos de Licenciatura, por
exemplo, témdeter 3.200h de carga horariatotal.

Plano de Integralizacao Curricular

O botdo “Plano de Integralizacao” € um dos mais importantes do SCG. Essa
funcao permite a visualizacdo da distribuicdo dos componentes por
semestres, dos totais das cargas horarias divididas entre as dimensdes
formativas que foram definidas no novo Regimento dos Cursos de
Graduacdo. E importante compreender, entretanto, que a definicdo das
atividades feita no regimento em Atividades Teoricas, Atividades de
Laboratorio, Atividades Praticas, Atividades Orientadas e Atividades Nao-
Presenciais tem a funcdo de facilitar a sua mensuracdo e avaliar a proporcao
dessas atividades na matriz como um todo. A definicao de cada uma dessas
atividades encontras no RCG.
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Esta funcdo possibilita que o NDE confira quantos componentes foram
cadastrados no semestre ideal a partir do horario de funcionamento do curso
(matutino, noturno, vespertino ou integral), bem como a posicdao do
componente no semestre de acordo com o pre-requisito.

E necessario atencdo em relacdo aos turnos de funcionamento do curso, pois
a visualizacao dos planos ¢ feita por turno. Para visualizar o plano de outro
turno, € necessario fazer a escolha no botao referente ao turno desejado.

Editar ou Excluirum componente

A pagina Matriz Curricular apresenta também um campo para visualizacdo
dos Componentes Curriculares Associados, onde esta a distribuicao de todos
0s componentes por tipo (Basico Comum, Basico Especifico, Basico Especifico
Estagio, Basico Especifico TCC, Complementar Eletivo), podendo ser inserida
a modificacao.

No botdao editar (azul), € possivel redefinir o tipo do componente, 0O
. semestre ideal e a equivaléncia. No botao excluir (laranja),
desassociamos o componente ao PPC, mas o mesmo ainda constara na
base de dados do curso.
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Corpo Docente

A funcao Corpo Docente
destina-se aregistrar no projeto
todos os professores que fazem
parte do referido curso. Para
isso, basta clicar no botao
Associar corpo docente e
preencher seus dados
académicos.

O nome do docente ¢
obrigatorio e ja deve constarna
base dados da PROGEP. Por
isso, ao digitar, o sistema
devera fornecer
automaticamente as
informacaoes.

Outro campo importante € o
da titulacao. A escolha dessa
opcdo esta vinculada a de
Graduacao, Especializacao,
Mestrado ou Doutorado que
também deverao ser
preenchidas
obrigatoriamente.

ApoOs a digitacao, os dados
poderao ser editados ou
excluidos.

Infraestrutura

O item infraestrutura possui dois tipos de campos a serem preenchidos. Um
com dados numericos e outro com texto. Os campos com dados numericos
apresentam setas que podem ser usadas para se quantificar o numero
desejado.

No caso de nao existir nenhum dado a ser digitado no referido campo, o
professor devera colocar o numero “0”. As caixas de insercao de texto sao as
de Laboratorio, Clinica-escola, Nucleo de pratica e Outros espacos.
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